2008 年   月    日                  中心（室、部门）
安 全 自 查 表
	序号
	检 查 主 要 内 容
	回答

	1
	部门领导亲自组织检查，负责人不在所内的，应委托有关人员处理；
	

	2
	机密文件、重要的图纸、技术资料、科研资料、档案的使用、存放、管理应按保密制度执行；
	

	3
	大型设备、精密仪器等设备需要连续运转的，应在放假期间安排人员维护管理（不使用有缺陷的接线板）；
	

	4
	空调、去湿机、饮水机、复印机、电脑、打印机等在下班前应关闭电源。无线防盗报警器的插头不得拔掉，且保证供电；
	

	5
	窗台外不宜放花盆等什物，下班前关好门窗；
	

	6
	电炉、烘箱、激光器、示波器等电器设备放置正确；
	

	7
	水龙头应关闭，水槽内无杂物；
	

	8
	剧毒品、毒害品、易燃易爆物品、贵重金属、大量现金、剧毒物品的配料、放射源等，在节前应清点帐目，做到帐物相符，必须存放在符合要求的保险箱内；
	

	9
	应自查煤气（或其他气体）管道、龙头、煤气灶和喷灯，确保无泄漏现象；
	

	10
	气体钢瓶应及时退库、压力容器的存放应符合安全规范；
	

	11
	夏季空调器、冬季取暖器、电加热器应在下班时关闭，不得违章使用取暖器；
	

	12
	低沸溶剂应存放低温装置内，严禁放入无防爆装置的冰箱内；
	

	14
	化学试剂应分类归拢有序，试剂瓶、标签、外盖完好，存放妥当；
	

	15
	实验室区域内的消防设施不得擅自移动或变更使用性质，不得占用消防通道；
	

	16
	有毒有害溶液、废渣应按规定回收、积存，不得擅自处理（如有需要请向综合办公室联系）；
	

	18
	假期加班人员名单以及需要使用哪些房间应提前通知安保部门；
	

	19
	安装无线防盗报警器的房间应保持供电正常，红外探头不得被遮挡；
	

	20
	建议各部门安排好“应急联系计划”并通知综合办公室，以便值班人员及时联系，妥善处理突发事故。
	

	备注
	其余未尽事宜可向综合办公室（安保）联系。

	说明
	此表由各实验室、工厂、公司、部门主管安全负责人组织安全员等人检查；检查后在回答栏以“√”表示已检查且没有问题；以“×”表示隐患。本表请在      1  2月2  日   16∶30  点前交送（安保）办公室。 


自查部门领导签字：                         












